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Registrierung 
 
Das SV-Meldeportal ist seit dem 04.10.2023 online und wird von den 
Sozialversicherungsträgern gemeinsam zur Verfügung gestellt. Die ITSG GmbH ist 
Betreiberin des Portals. Es ersetzt die Ausfüllhilfe sv.net. 
 
Falls Sie sich noch nicht für das SV-Meldeportal registriert haben, finden Sie hier eine 
ausführliche Anleitung: 
 
https://sv-meldeportal.de/anleitungen/ 

Anmeldung 
 
Gehen Sie auf die Internetseite des SV Meldeportal Arbeitgeber. Oder klicken Sie auf 
folgenden Link: 
 
https://sv-meldeportal.de/ 
 
 
Nach dem Öffnen der Website, klicken Sie oben rechts auf den Button „zur Anwendung“ um 
den Prozess zu starten. 
  

Anschließend klicken Sie auf die Schaltfläche: „Login mit mein Unternehmenskonto.“ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ein Login ist nur möglich, wenn Sie sich vorher registriert haben. 
 
Für den Login benötigen Sie das ELSTER Organisations-Zertifikat Ihres Unternehmens 
und das dazugehörige Passwort. 

https://sv-meldeportal.de/anleitungen/
https://sv-meldeportal.de/
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Alternativ stehen weitere Login-Möglichkeiten zur Verfügung. 
 
Benötigen Sie im Registrierungsprozess Unterstützung, finden Sie Hilfestellungen auf der 
Internetseite des SV-Meldeportals ( www.sv-meldeportal.com ) in den Bereichen 
„Anleitungen“ und „Fragen und Antworten“.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.sv-meldeportal.com/
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Firmendatenverwaltung 
 
 
Im SV-Meldeportal sind Ihre Firmendaten durch den Registrierungsprozess bereits hinterlegt 
 
Auf der Startseite des SV Meldeportal sehen Sie nach erfolgreicher Anmeldung die vier 
Reiter: Formulare, Verwaltung, Postfach und Meine Daten.  

 
Klicken Sie auf den Reiter „Verwaltung“. 
 

 
Hier klicken Sie auf den Button „Firma“ unter dem Sie alle Daten bezüglich der Firma 
verwalten können. 

 
Für die Ergänzung bzw. eine Änderung der Firmendaten z.B. der Betriebsnummer im Feld 
„Betriebsnummer der die Abrechung durchführenden Stelle“ klicken Sie bitte auf den Button 
„Firmendaten bearbeiten“ 

 
 
 



 
 

4 
 

 
Wollen Sie Daten ändern, scrollen Sie zunächst nach unten an das Ende der angezeigten 
Seite.  
 
Dort sehen Sie den Button“ Basisdaten bearbeiten“. 
 
Nach einem Klick auf diesen Button werden die änderbaren Felder freigeschaltet.  
 
Die erfolgreiche Freischaltung erkennen Sie daran, dass das „Schloss“-Symbol an vielen 
Feldern nicht mehr angezeigt wird.  
 

 
 
 
 
Jetzt können Sie z.B. die Betriebsnummer im Feld „Betriebsnummer Abrechnungsstelle“ 
ändern. 
 

 
 
 
Nachdem Sie die Daten in den gewünschten Feldern geändert haben, scrollen Sie erneut an 
das Ende der angezeigten Seite. 
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Hier wurde durch die vorgenommene Änderung der Button „Eingaben speichern“ aktiviert. 
Mit einem Klick auf diesen Button speichern Sie die gewünschte Änderung. 
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Lohnsummenmeldung an die gesetzliche Unfallversicherung 
 
Auf der Startseite des SV Meldeportal sehen Sie nach erfolgreicher Anmeldung die vier 
Reiter: Formulare, Verwaltung, Postfach und Meine Daten.  
 
Klicken Sie auf den Reiter „Formulare“. 
 

 
Hier finden Sie eine Übersicht aller Formulare. 
 
Für die Meldung zur Unfallversicherung klicken Sie den Button „UV-Lohnnachweise 
(an BG oder Unfallkasse)“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nach dem Klicken des Buttons öffnet sich die Maske „Anmeldeinformationen und 
Meldedaten“ mit dem separaten Fenster „Firmenstammdaten“ Wählen Sie hier Ihr 
Unternehmen aus und betätigen Sie den Button „Stammdaten holen“. 
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Alternativ finden Sie oben rechts in der Maske den Button „Stammdaten“. 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
Nach der Betätigung des Button „Stammdaten“ wählen Sie Ihr Unternehmen aus und nach 
einem Klick auf den Button „Stammdaten holen“ werden folgende Felder mit Ihren 
Firmendaten ausgefüllt. 
 

→ Betriebsnummer des Unternehmens 

→ Betriebsnummer der die Abrechnung durchführenden Stelle 

→ Unternehmensnummer beim UV-Träger  

 
 
Hinweis: Sollten Sie für mehrere Unternehmen die Berechtigung haben, Meldungen 
abzugeben, können Sie an dieser Stelle das gewünschte Unternehmen auswählen. 
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Alle weiteren Daten sind Pflichtfelder, die von Ihnen auszufüllen sind. Ab einer Meldung für 
das Jahr 2023 füllen Sie bitte das Feld „Unternehmensnummer beim UV-Träger“ aus. 
 
Das Feld „Mitgliedsnummer beim UV-Träger“ muss nicht ausgefüllt werden und wird ab 

dem Meldejahr 2024 nicht mehr angezeigt. 
 

 
 
Wenn alle Pflichtfelder befüllt wurden, klicken Sie unten links auf „weiter“.  
 

 
 
Wenn Sie bisher noch keinen 
Lohnnachweis erstellt haben, klicken 

Sie bitte auf den Button 
„Vorankündigung erstellen“. 
 
 
 

 
 
Haben Sie in diesem Portal bereits mindestens einen Lohnnachweis erstellt, öffnet sich die 
folgende Maske: 
 

 
 
Hier können Sie zwischen zwei Möglichkeiten wählen:  
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1. Haben Sie bereits eine Meldung für ein anderes Meldejahr eingereicht, können Sie über 
den Button „Aktionen“ Datenübernahme auswählen. 
 
Dann werden im Hintergrund die Meldungen verknüpft und die laufende Nummer fortgeführt. 
 
 

 
 
 
 
2. Sie möchten für ein Meldejahr eine weitere Meldung abgeben. Dann wählen Sie nur den 
Button „Zusätzlichen LN erstellen“ aus.  
 
Durch die Auswahl des passenden Button wird Ihnen die nächste Maske angezeigt. 
 
 
 
 
Hier füllen Sie die rot markierten Formularfelder zu Ihrem Lohnnachweis aus. 
 
 
Dazu zählen:  
→ Meldegrund 
 
→ Zeitraum im 

Meldejahr: von – 
bis 

→ Summe der 
beitragspflichtigen 
Entgelte zur UV 

 
→ Summe der 

geleisteten 
Arbeitsstunden 

 
→ Anzahl der 

Versicherten 
 
Wenn Sie alles ausgefüllt haben, klicken Sie unten links auf den Button „Senden“, um Ihren 
Lohnnachweis elektronisch zu übermitteln. 
 
Das erfolgreiche Absenden wird in einem grünen Kasten bestätigt. 
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Hier können Sie Ihren Lohnnachweis für Ihre eigenen Unterlagen herunterladen. 

 
Wenn Sie sich für die Nutzung des Onlinespeichers entschieden haben, finden Sie Ihre 
Übermittlungsbestätigung zusätzlich im Postausgang Ihres Postfachs.  
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Lohnsummenmeldung ändern 
 
 
Haben Sie eine fehlerhafte Lohnsummenmeldung abgegeben? 
 
Dann stornieren Sie bitte die fehlerhafte Meldung wie folgend beschrieben und erstellen Sie 
im Anschluss eine neue Meldung 
 
Auf der Startseite des SV Meldeportal sehen Sie nach erfolgreicher Anmeldung die vier 
Reiter: Formulare, Verwaltung, Postfach und Meine Daten.  

 
Klicken Sie auf den Reiter „Formulare“. 
 

 
 
In der Übersicht aller Formulare wählen Sie das Formular „UV-Lohnnachweis 
(an BG oder Unfallkasse)“ aus. 
 

 
 
Nach dem Klicken auf das Feld öffnet sich die Maske „Anmeldeinformationen und 
Meldedaten“ mit dem separaten Fenster „Firmenstammdaten“ Wählen Sie hier Ihr 
Unternehmen aus und betätigen Sie den Button „Stammdaten holen“. 
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Alternativ finden Sie oben rechts in der Maske den Button „Stammdaten“. 

 
 
 

 
 

 
 
 

Nach der Betätigung des Button „Stammdaten“ wählen Sie Ihr Unternehmen aus und nach 
dem Klick auf den Button „Stammdaten holen“ werden folgende Felder mit Ihren 
Firmendaten ausgefüllt. 
 
 

→ Betriebsnummer des Unternehmens 

→ Betriebsnummer der die Abrechnung durchführenden Stelle 

→ Unternehmensnummer beim UV-Träger 

 
Hinweis: Sollten Sie für mehrere Unternehmen die Berechtigung haben, Meldungen 
abzugeben bzw. zu ändern, können Sie an dieser Stelle das gewünschte Unternehmen 
auswählen. 
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Danach klicken Sie auf das Feld Stornierung und ändern „UV-Lohnnachweis“ zu 

„Stornierung“. 

 
 
Alle weiteren Felder sind Pflichtfelder, die Sie bitte ausfüllen.  
Ab einer Stornierung für das Jahr 2023 füllen Sie bitte das Feld „Unternehmensnummer beim 
UV-Träger“ aus. 
Das Feld „Mitgliedsnummer beim UV-Träger“ muss nicht zwingend ausgefüllt werden und 

wird ab dem Meldejahr 2024 nicht mehr angezeigt. 
 

 
Im Anschluss klicken Sie unten links auf „weiter“.  
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Jetzt werden alle bisher abgegebenen Lohnnachweise angezeigt. 
 
Markieren Sie hier bitte den Lohnnachweis, den Sie stornieren möchten und wählen Sie 
anschließend rechts im Rollfeld „Aktionen“  „Stornierung erfassen“ aus. 
 

 
Auf der nächsten Seite ist ausschließlich der ursprünglich gewählte Meldegrund 
auszuwählen. 
 

 
 
Anschließend klicken Sie auf „Senden“ um Ihren Lohnnachweis zu stornieren. 
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Die erfolgreiche Stornierung wird in einem grünen Kasten bestätigt. 
 
Die Bestätigung können Sie für Ihre eigenen Unterlagen herunterladen. 

 

 
 
Hinweis: 
 
Sofern erforderlich, können Sie nach der Stornierung einen neuen Lohnnachweis anlegen. 
 
Wie das geht, finden Sie unter dem Punkt „Lohnsummenmeldung an die gesetzliche 
Unfallversicherung“. 
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Erstellhinweise für die 92-iger Meldung an die Deutsche 
Rentenversicherung 
 
 
Bitte beachten Sie, dass diese Meldung zusätzlich zum Formular „UV-Lohnnachweis 
an BG oder Unfallkasse“ zu erstellen ist.  

 
 
Sie befinden sich bereits im Reiter „Formulare“, Bereich „SV-Meldungen“, Jahresmeldungen 
und haben dort das Formular „92 UV-Jahresmeldung an Deutsche Rentenversicherung“ 
ausgewählt. 
 
Im unteren Bereich des Formulars finden Sie den Bereich „Unfallversicherung“ in dem Sie 
die Daten Ihrer Unfallversicherung eintragen. 
 

  
 
Das Feld „UV-Grund“ ist in der Regel nicht zu befüllen.  
Hier wählen Sie nur dann einen Grund aus, wenn kein UV-beitragspflichtiges Arbeitsentgelt 
angefallen ist. 
 
Bitte tragen Sie in das Feld „Unternehmensnummer“ nur Ihre tatsächliche 
Unternehmensnummer ein.  
Bitte füllen Sie dieses Feld nicht mit Ihrer „alten“ Mitgliedsnummer. 
Falls Ihnen keine Unternehmensnummer vorliegt, erhalten Sie diese von Ihrem UV-Träger.   


