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Sie melden Ihre Lehrgänge ausschließlich über das Portal meineQSEH? 
 

In diesem Fall benötigen Sie diesen Wegweiser nicht und Sie müssen nichts weiter beachten. 
 
 
 

Arbeiten Sie als ermächtigte Ausbildungsstelle mit einer Kursverwaltungssoftware?  
 

In diesem Fall benötigt Ihr Dienstleister einen eingeschränkten Zugang zu meineQSEH. So kann er seine Software über die Schnittstelle mit meineQSEH 
verbinden um Ihre Lehrgänge über diesen Weg an meineQSEH zu melden. 

Hierfür legen Sie bitte ein Unterkonto innerhalb von meineQSEH an und leiten diese Zugangsdaten Ihrem Dienstleister weiter bzw. tragen die Zugangsdaten in 
die dafür vorgesehen Felder ein. 

ACHTUNG: 
Dieses Unterkonto ist KEIN weiterer Zugang 

für Ihre Ausbildungsstelle. Es dient 
ausschließlich der Nutzung der Schnittstelle 

zur Lehrgangsmeldung. 
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Melden Sie sich in 
meineQSEH an und klicken 
auf den Reiter „Mein Konto“ 
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Im Menüpunkt „Unterkonten 
verwalten“ können Sie ein 

„Neues Unterkonto anlegen“ 
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Geben Sie hier die 
Daten Ihres 

Dienstleisters an. 

Hier finden Sie 
die Daten zu 
Ihrer eigenen 

Stelle 

Hier finden Sie 
die Daten zu 
Ihrer eigenen 

Stelle 

Haken und Speichern 
nicht vergessen! 
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Für dieses Unterkonto wird eine 
Benutzerkennung angelegt und ein 

Passwort generiert.  
 

Beides geben Sie an Ihren 
Dienstleister weiter bzw. tragen 

Sie die Daten in die dafür 
vorgesehenen Masken in Ihrer 
Kursverwaltungssoftware ein 

Die E-Mail-Adresse des Unterkontos muss 
verifiziert werden --> Hilfestellung: 

„Benutzerkonto aktivieren“    
Hierzu ist ein Login mit den Zugangsdaten 
des Unterkontos erforderlich. Der Vorgang 

kann nicht aus dem Hauptkonto erledigt 
werden.  

 

https://www.dguv.de/medien/fb-erstehilfe/de/pdf/wegweiser_meineqseh_benutzerkonto_aktivieren.pdf
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Bei Bedarf können Sie 
dem Dienstleister das 

„Handbuch für die 
Anbindung an die 

Ermächtigte Stellen API“ 
zur Verfügung stellen. 

Dieses Dokument 
können nur Sie 

herunterladen. Das 
Unterkonto hat hierauf 

keinen Zugriff.  

Die Schnittstellenbeschreibung finden IT-Fachleute hier: 
https://api.meine.bg-
qseh.de/swagger/index.html?urls.primaryName=Ermächtigte
%20Stellen%20API%20v1.1  

https://api.meine.bg-qseh.de/swagger/index.html?urls.primaryName=Erm%C3%A4chtigte%20Stellen%20API%20v1.1
https://api.meine.bg-qseh.de/swagger/index.html?urls.primaryName=Erm%C3%A4chtigte%20Stellen%20API%20v1.1
https://api.meine.bg-qseh.de/swagger/index.html?urls.primaryName=Erm%C3%A4chtigte%20Stellen%20API%20v1.1
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Im Menüpunkt „Unterkonto 
verwalten“ behalten Sie 
den Überblick über die 

vergebenen Unterkonten. 
 

Hier können Sie ein neues 
Passwort für das 

Unterkonto vergeben oder 
das Unterkonto auch 

löschen, wenn Sie den 
Dienstleister wechseln. 


