
Bearbeitungshilfe: Wie melde ich eine NEUE Lehrkraft an? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Über den Button 

 
können neue Lehrkräfte 

gemeldet werden. 
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Die ersten Daten zu Ihrer neuen 
Lehrkraft erfassen Sie selbst. 

Wählen Sie die 
Lehrberechtigungsart für die 

Ihre Lehrkraft anerkannt 
werden soll. 

Hinweis: 
Aus folgenden Lehrberechtigungsarten kann gewählt werden (je nachdem ob Ihre Stelle 

für diese Schulungen ermächtigt ist). 
 

Erste Hilfe: Lehrkräfte die betriebliche Erste Hilfe aus- und fortbilden 
 

Betriebssanitäter: Lehrkräfte die Betriebssanitäter aus- und fortbilden 
 

Lehrbeauftragte Erste Hilfe: Lehrkräfte die Ausbilder für die Erste Hilfe aus- und 
fortbilden 

 
WICHTIG: 

Achten Sie beim hochladen der Unterlagen auf den korrekten „Upload-Button“ da 
nur so die Zuordnung an den richtigen Bearbeiter erfolgen kann. 
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Die notwendigen Nachweise 
laden Sie bitte einzeln hoch und 
beschriften diese über das Feld 

„Kommentar“ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hinweis: 
Je Lehrkraft können beliebig viele Unterlagen in einem mal hochgeladen werden. 
Idealerweise fügen Sie erst alle notwendigen Unterlagen einer Lehrkraft hinzu und 

klicken erst danach auf „Speichern“. 
Über das Kommentarfeld können Sie uns mitteilen, welche Unterlagen 

hochgeladen wurden. 
 

Notwendige Unterlagen sind: 
- mind. 48 UE medizinische Qualifikation: z. B. Sanitätsausbildung (mit Angabe von 
Ausbildungszeitraum und Unterrichtseinheiten), Rettungshelfer, Rettungssanitäter etc. 
 
(-gegebenenfalls: mind. 16 UE medizinische Fortbildung  
z. B. Rettungsdienstfortbildung; wenn die Ausbildung zum Erste Hilfe Ausbilder nach 2020 
begonnen wurde und zu diesem Zeitpunkt die medizinische Qualifikation länger als 3 Jahre 
zurückliegt) 
 
- mind. 56 UE pädagogische Qualifikation (d. h. die Ausbildung zum Erste Hilfe 
Ausbilder) 
 
- idealerweise die letzten beiden Fortbildungszyklen zur Verlängerung der 
Lehrberechtigung d. h. 2 x 16 UE Fortbildung Ausbilder Erste Hilfe 
(Fortbildungsnachweise aus z. B. 2018 und älter reichen Sie uns bitte nur auf Nachfrage 
ein!)  
 

ACHTUNG: 
Entsprechend der Lehrberechtigungsart können weitere Nachweise wie z. B. 
Fachspezifische Lehrkräftequalifikation (Betriebssanitäter) oder mind. 120 UE 

pädagogische Qualifikation (Lehrbeauftragter Erste Hilfe) hochgeladen werden. 

Speichern nicht 
vergessen 
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Jetzt können Sie noch 
weitere Nachweise für 

eine andere 
Lehrberechtigungsart 
hochladen oder den 

Vorgang durch 
„speichern“ 

abschließen. 

Speichern nicht 
vergessen 

Sie können die Anzahl 
der hochgeladenen 
Dateien erkennen. 

Es wird nicht 
angezeigt, welche 

Dateien hochgeladen 
wurden. 
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Ihre neu 
beantragte 
Lehrkraft 
erscheint 

umgehend auf der 
Liste Ihrer 
Lehrkräfte 

Über den Butten  
„Details und 

Editieren“   
ersehen Sie den 

Bearbeitungsstand 
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Der Status „In Bearbeitung“ 
bedeutet: die eingereichten 

Unterlagen liegen der QSEH 
vor und werden bearbeitet. 

Erhielten die eingereichten 
Unterlagen den Status „Abgelehnt“ 

reichen Sie die fehlenden 
Unterlagen über „Lehrberechtigung 
beantragen“ nach (Vorgehensweise 

siehe „Lehrberechtigung 
verlängern“) 

Wichtig:  

Es dürfen nur Lehrkräfte eingesetzt werden deren Status  lautet und für die ein Lehrberechtigungsvermerk von  
 

 auf ein gültiges Lehrberechtigungsdatum gesetzt wurde. 


